
個⼈情報に関する取扱い 
 
岡経営労務事務所（以下「当事務所」という。）では、法⼈等の事業主および個⼈に関する
極めて重要な情報を有しております。これらの情報については、個⼈情報の保護に関する
法律ならびに社会保険労務⼠法の趣旨に従い、厳重に保護管理するように努めております。 
 
1. 個⼈情報の取得 
当事務所では、業務上必要な範囲内において、お客様の同意のもと、適法かつ公正な⼿段
により個⼈情報を収集・取得しております。 
 
2. 個⼈情報の利⽤⽬的 
当事務所では、取得した個⼈情報を以下の⽬的に利⽤しております。 
・社会保険労務⼠業務（労働・社会保険諸法令に基づく業務） 
 
3. 個⼈情報の安全管理措置 
当事務所では、取得した個⼈情報の漏洩や滅失を防ぐため、⼗分なセキュリティー対策を
講じるとともに、必要かつ適切な安全管理措置を講じております。 
 
4. 個⼈情報の第三者への開⽰ 
当事務所では、法令に定めのある場合を除き、取得した個⼈情報に関して事前に事業主ま
たは本⼈の同意を得ることなく、第三者に開⽰することはありません。 
 
5. 個⼈情報の開⽰、訂正、削除、破棄処分 
当事務所では、事業主または本⼈の求めに応じて、個⼈情報の開⽰、訂正、削除を⾏いま
す。なお、事業主からお預かりした個⼈情報につきましては、ご依頼主である事業主を経
由して対応させていただきます。また、お預かりした個⼈情報を破棄するときは、再⽣お
よび読取不可能な状態にして破棄します。 
 
6. 照会先 
当事務所が保有する個⼈情報についての照会は以下にお問い合わせください。 
 
神奈川県横浜市港北区新横浜 2-5-10 新横浜楓第 2 ビル 7 階 
TEL 045-471-7749（平⽇ 9 時 00 分〜18 時 00 分） 
岡経営労務事務所 社会保険労務⼠ 岡健治 
URL http://www.okakeiei.jp/ 
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